




















  

           Приложение № 1  

к Положению о защите персональных данных 

работников МБОУ Гимназия № 24 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
о согласии на обработку ПДн (при заключении трудового договора) 

 

Я, _________________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество 

 

паспорт: серия __________ номер ___________кем выдан ______________________________ 

________________________________________________________________________________ 

______________________________________________дата выдачи «____»_______________г. 

адрес регистрации по месту жительства:_____________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 адрес регистрации по месту пребывания:____________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
 

с целью заключения трудового договора даю согласие МБОУ Гимназия № 24 (163051, г. 

Архангельск, ул. Тимме, д. 22, корп. 3) на обработку в документальной и/или электронной форме 

нижеследующих персональных данных: 

фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; гражданство; знание 

иностранного языка; образование и повышение квалификации или наличие специальных 

знаний; профессия (специальность); общий трудовой стаж,  сведения о приемах, 

перемещениях и увольнениях по предыдущим местам работы, размер заработной платы; 

состояние в браке, состав семьи, место работы или учебы членов семьи и родственников;  

паспортные данные, адрес места жительства, дата регистрации по месту жительства; номер 

телефона; идентификационный номер налогоплательщика; номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования; сведения, включенные в трудовую книжку; 

сведения о воинском учете; сведения о состоянии здоровья, которые относятся к вопросу о 

возможности выполнения работником трудовой функции. 

Настоящее согласие действует в течение всего срока действия трудового договора. 

Срок хранения документов, содержащих персональные данные: писем, резюме - 1год; 

локальных нормативных актов – 3 года; расчетных ведомостей – 5 лет; личных карт, 

договоров – 75 лет или согласно сроков, указанных в «Перечне типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», 

утвержденный Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 N 

558.  

 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме. 
 

 

«____»_______________20__г.     ___________________________ 
   (личная подпись) 

Зарегистрировано в журнале учета документов о согласии  

на обработку персональных данных работников 

 

«____»__________20__г. №_______ 

 

 



  

Приложение № 2  

к Положению о защите персональных данных 

работников МБОУ Гимназия № 24 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
о согласии на обработку персональных данных (передачу ПДн третьим лицам) 

 

Я, ______________________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество 

 

паспорт: серия __________ номер ___________кем выдан ___________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________ дата выдачи «____»_______________г. 

адрес регистрации по месту жительства: 

__________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

адрес регистрации по месту пребывания: 

__________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

не возражаю против обработки МБОУ Гимназия № 24 (ул. Тимме Я., д. 22, корп. 3, г. Архангельск, 

163051), в соответствии с требованием статьи 9 федерального закона от 27.07.2006 «О 

персональных данных» № 152 ФЗ (ред. 02.07.2021), сведений обо мне, содержащих следующие 

персональные данные:  
 

Персональные данные Да Нет 

фамилия, имя, отчество   

год, месяц, дата и место рождения   

свидетельство о гражданстве (при необходимости)   

реквизиты документа, удостоверяющего личность   

идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его на учет, 

реквизиты свидетельства постановки на учет в налоговом органе 

  

номер свидетельства обязательного пенсионного страхования, дата 

регистрации в системе обязательного пенсионного страхования 

  

номер полиса обязательного медицинского страхования (ОМС)   

адрес фактического места проживания и регистрации по месту жительства 

и (или) по месту пребывания 

  

почтовый и электронный адреса   

номера телефонов   

фотографии   

сведения об образовании, профессии, специальности и квалификации, 

реквизиты документов об образовании 

  

сведения о семейном положении и составе семьи   

сведения об имущественном положении, доходах, задолженности   

сведения о занимаемых ранее должностях и стаже работы, воинской 

обязанности, воинском учете 

  

 
______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 
(указать иные категории ПДн, в случае их обработки) 

  

 



  

 

Цель обработки персональных данных: 

- обеспечение соблюдения требований законодательства Российской Федерации; 

- оформление и регулирование трудовых отношений; 

- отражение информации в кадровых документах; 

- для прохождения курсовых подготовок и переподготовок; 

- начисление заработной платы; 

- исчисление и уплата налоговых платежей, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации; 

- представление законодательно установленной отчетности в отношении физических лиц 

в ИФНС и внебюджетные фонды; 

- подача сведений в банк для оформления банковской карты и последующего перечисления 

на нее заработной платы; 

- предоставление налоговых вычетов; 

- обеспечение безопасных условий труда; 

- исполнение обязательств, предусмотренных договорами; 

- заключение договоров на: 

- медицинские осмотры;   

- государственная итоговая аттестация (ГИА); 

- детский оздоровительный лагерь (ДОЛ) 

- охрана труда 

 

Настоящее согласие дано мной «____» ___________ 20 ___ г., и действует бессрочно. 

 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления 

соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес 

Учреждения по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен под подпись 

руководителю МБОУ Гимназия № 24. 

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на 

обработку персональных данные. МБОУ Гимназия № 24 обязано прекратить их обработку в 

течении периода времени необходимого для завершения обработки. 
 

 

 

«____»_______________20__г.     ___________________________ 
  (личная подпись) 

 

Зарегистрировано в журнале учета документов о согласии  

на обработку персональных данных работников 

«____»__________20__г. №_______ 

 
 



 

 

Приложение № 3  

к Положению о защите персональных 

данных работников МБОУ Гимназия № 24 

 

 

ЖУРНАЛ 

учета заявлений о согласии на обработку персональных данных работников МБОУ Гимназия № 24 

 
 

№ 

 

Дата 

 

 

Фамилия, имя, отчество 

 

 

Период действия 

согласия 

 

 

Отметка об отзыве согласия 

 

1 2 3 4 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

Приложение № 4  

к Положению о защите персональных данных 

работников МБОУ Гимназия № 24 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

учета выданных персональных данных работников МБОУ Гимназия № 24 

 

 

 

№ 

дата 

 

 

Откуда получен запрос, 

исходящий номер, дата 

 

 

 

Краткое содержание запроса 

 

 

Сведение о лице, 

направившее запрос 

Дата передачи ПДн 

(персональных данных) 

или дата уведомления 

об отказе в 

предоставлении ПДн 

 

 

 

Краткое содержание ответа 

 

 

 

Исполнитель 

1 2 3 4 5 6 7 

  



 

 

Приложение № 5  

к Положению о защите персональных данных 

работников МБОУ Гимназия № 24 
 

 

АКТ 

 приема-передачи документов (иных материальных носителей), 

 содержащих персональные данные работника 
 

 

Во исполнение договора на оказание услуг № ____________________ от_____ ______________20___года, 

заключенного между МБОУ Гимназия № 24 и __________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________, 

(наименование организации, принимающей документы, содержащие персональные данные работника) 

МБОУ Гимназия № 24, в лице ________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность работника МБОУ Гимназия № 24, осуществляющего передачу персональных данных работника) 

передает, а __________________________________________________________________________________  
              (наименование организации, принимающей документы (иные материальные носители), содержащие персональные данные работника)  

в лице ______________________________________________________________________________________  

    (Ф.И.О., должность представителя организации, принимающей документы (иные материальные носители), содержащие персональные данные работника) 

 

получает документы (Ф.И.О., должность представителя организации, принимающей документы (иные 

материальные носители), содержащие персональные данные работника) (иные материальные носители), 

содержащие персональные данные работника на срок __________ и в целях: 

____________________________________________________________________________________________  

(указать цель использования) 

Перечень документов (иных материальных носителей), содержащих персональные данные работника  

№ п/п  Кол-во 

   

   

Всего    

 

 Полученные персональные данные работника могут быть использованы лишь в целях, для которых 

они сообщены. Незаконное использование предоставленных персональных данных путем их разглашения, 

уничтожения и другими способами, установленными федеральными законами, может повлечь 

соответствующую гражданско-правовую, материальную, дисциплинарную, административно-правовую и 

уголовную ответственность.  

 

 

 

Передал  ____________________________________________________________________________________  

      (Ф.И.О., должность работника МБОУ Гимназия № 24, осуществляющего передачу персональных данных работника) 

 

Принял   ____________________________________________________________________________________ 

  (Ф.И.О., должность, представителя организации – приемщика документов, содержащих персональные данные работника) 



 

 

Приложение 6 

к положению о защите персональных данных 

работников МБОУ Гимназия № 24 

 

От «___» __________ 20___г. 

 

АКТ от _________ № __________ 

 

о выделении к уничтожению конфиденциальных дел и документов 
 

№ 

п/п 

Индекс (номер) дела 

или номер 

документа и гриф 

конфиденциальности 

Заголовок дела или 

документа 

Год дела 

или док-та

  

Номера 

экземпляров 

документа 

Количество 

листов в деле 

или в 

экземпляре 

документа

  

Срок 

ранения и 

номера 

статей по 

перечню  

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

 

Всего подлежит уничтожению __________________________ дел и документов.     

   (прописью) 

_________________________________________________________________ 

(подпись, инициалы, фамилия лица, составившего акт) 

 

«Одобрено» Протокол  от ________ № ____________ 

 

Председатель __________________________________________________ 

        (подпись, инициалы, фамилия, дата) 

Включенные в акт дела и документы сверены с записями в протоколе, акте и учетных формах 

___________________________ 

___________________________ 

(подписи, инициалы, фамилии, дата) 

 

 Дела и документы полностью уничтожены путем ___________________________________ 

 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

(подписи, инициалы, фамилии, дата) 

 

 

 

 

Отметки об уничтожении дел и документов в номенклатуре дел, журнале (карточках) учета документов выделенного 

хранения и в описях документов дел произведены. 

___________________________ 

(подпись, инициалы, фамилия, дата) 
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