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План работы на 2020-2021 учебный год  

Цель: 

обеспечение доступности и качества общего образования, соответствующего потребностям жителей микрорайона, требованиям инновационного 

социально-экономического развития муниципального образования "Город Архангельск". 

 

1 Раздел. Руководство образовательным процессом и организация контроля за работой гимназии на уровне начального общего образования 

(ответственный за исполнение раздела – заместитель директора Олексюк Н.В.) 

 

Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Подготовка отчётности по формам Федерального 

статистического наблюдения 

Олексюк Н.В. 

+
 

+
 

+
   +
     

Отчёты в департамент 

образования 

Проверка и утверждение рабочих программ, 

календарно-тематического планирования на 

2020-20201+учебный год 

Олексюк Н.В., 

Белов И.А. 

 +        + + 

Отметка о выполнении 

Расстановка кадров. Уточнение нагрузки. 

Составление тарификации. 

Белов И.А.,  

Олексюк Н.В. +        +  

Тарификация  

Составление и мониторинг расписания уроков 

Олексюк Н.В., 

классные 

руководители 
+  +  +  +    

Расписание 

Заседание кафедры начального обучения 

Олексюк Н.В. 

+  +  +  +  +  

Протоколы заседаний 

Организация и координация платных 

образовательных услуг 

Олексюк Н.В. 

+ + + + + + + +   

Заключение договоров, 

табели посещаемости 

Организация и координация летней 

оздоровительной кампании 

Олексюк Н.В. 
+       + +  

Предварительная 

заявка. Отчёт 



Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Классно-обобщающий контроль в 1-х классах 

«Диагностика адаптации первоклассников к 

обучению в школе» 

Олексюк Н.В., 

Рассказова Ю.В., 

социально-

психологическая 

служба, учителя 1-х 

классов 

   +       

Справка по результатам 

КОК, родительские 

собрания в 1-х классах 

Классно-обобщающий контроль во 2-х классах 

«Готовность к оценочному обучению» 

Олексюк Н.В., 

социально-

психологическая 

служба,  

учителя 2-х классов 

 +         

Справка по результатам 

КОК, родительские 

собрания во 2-х классах 

Контроль за ведением электронных журналов 

Олексюк Н.В. 

+ + + + + + + + +  Справка 

Организация и контроль работы ГНО 

Олексюк Н.В. 

+ + + + + + + + +  
Заключение договоров, 

табели посещаемости 

Организация школьного этапа ВОШ для 

учащихся 4-х классов 

Олексюк Н В, 

 +         

Делегирование 

победителей на 

окружные и городские 

олимпиады 

Организация школьного этапа ВОШ для 

учащихся 3-х классов 

Олексюк Н.В., учителя 

начальных классов 
     + +    

Делегирование 

победителей на 

окружные олимпиады 

Предметные недели 

Олексюк Н.В., учителя 

начальных классов По отдельному графику 
Информация о 

проведении 



Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Работа с одаренными детьми 

Учителя начальных 

классов 
+ + + + + + + + +  

Участие в конкурсах, 

исследовательских 

конференциях 

День науки для учащихся начальных классов 

Олексюк Н.В., 

учителя начальных 

классов    +       

Делегирование 

победителя на 

городскую 

конференцию «Шаг в 

будущее» 

Организация и проведение IV окружной Ярмарки 

педагогических идей «Новогодний фейерверк» 

03.12.2020 

Олексюк Н.В.,  

Власова С.В., 

Пепельницына И.А., 

Киселёва Т.А., 

Каракозова Н.В. 

  + +       Проведение Ярмарки 

Работа со слабоуспевающими учащимися 

 

 

 

Учителя начальных 

классов 
+ + + + + + + + +  Консультации 

Вводный контроль по русскому языку, 

математике для учащихся 2-4 классов 

 

 

Олексюк Н.В.,  

учителя 2-4 классов 
+          Справка 

Промежуточный контроль по русскому языку, 

математике для учащихся 2-4 классов 

 

 

Олексюк Н.В.,  

учителя 2-4 классов 
   +       Справка 

Промежуточная аттестация для учащихся 1-4 

классов по всем предметам 

 

Олексюк Н.В., 

 учителя 1-4 классов        + +  Справка 

Участие в ВПР учащихся 4-х классов 

Олексюк Н.В.,  

кл. руководители 

 4-х классов 
+       + +  Сводная справка 



Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Собрание для родителей будущих 

первоклассников 

 

Олексюк Н.В.,  

учителя +    +    +  Протокол 

Мониторинг успеваемости учащихся по классам 

и параллелям 

Олексюк Н В., 

классные 

руководители 

  +  +   + +  Отчёт 

Мониторинг уровня учебной нагрузки (включая 

домашние задания) 

 

Олексюк Н.В. 

 +  +   +    Информация 

Организация обучения на дому 
Олексюк Н.В. 

По мере поступления медицинских заключений Проект приказа 

Контроль за деятельностью логопедического 

пункта и библиотеки 

Олексюк Н.В. 

+ + + + + + + + +  

Статистический отчёт 

логопеда и 

библиотекаря 

Контроль за деятельностью библиотеки и 

обеспечением учебниками и учебными 

пособиями. 

Олексюк Н.В., 

Кузнецова С.В. 
+ + + + + + + + +  Отчёт 

Руководство работой кафедры начального 

образования 

 

Олексюк Н.В. 

+ + + + + + + + +  Отчёт о работе кафедры 

Контроль за работой ПМПк 
Олексюк Н.В. 

+ + + + + + + + +  Анализ работы 

Координация работы учителей начальных 

классов и специалистов гимназии 

 

Олексюк Н.В. 

+ + + + + + + + +  Отчёт 

Участие педагогов в конкурсах педагогического 

мастерства, конференциях различного уровня 

 

Олексюк Н.В., учителя 

начальных классов + + + + + + + + +  Отметка о выполнении 

 

 



2 раздел. Руководство образовательным процессом и организация контроля за работой гимназии на уровне основного и среднего общего 

образования (ответственный за исполнение раздела – заместитель директора Трубина А.В.) 

 

Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Комплектование 5-11 классов  Трубина А.В. +          Справка 

Уточнение и корректировка плана работы на год 

(по мере необходимости) 
Трубина А.В. + + + + + + + + +  Изменения в план 

Расстановка кадров. Уточнение нагрузки 

учителей-предметников, составление тарификации 
Трубина А.В. +          Тарификация, 

проекты приказов 

Работа с электронным журналом успеваемости в 

системе Дневник.ру (формирование и 

корректировка расписания уроков) 

Трубина А.В. + + + + + + + + +  Расписание 

Заседания предметных кафедр по планированию 

работы на 2020-2021 учебный год 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр 

+          Протоколы, планы 

работы 

Планирование работы Методического совета Трубина А.В. +          План работы 



Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
  

А
в
гу

ст
-

се
н

тя
б

р
ь
 

О
к
тя

б
р

ь
 

Н
о

я
б

р
ь 

Д
ек

аб
р

ь
 

Я
н

в
ар

ь
 

Ф
ев

р
ал

ь
 

М
ар

т 

А
п

р
ел

ь
 

М
ай

-и
ю

н
ь
 

И
ю

л
ь
 

 

Заседание Методического совета Трубина А.В. +  +  +   +   Протоколы заседаний 

Методического совета 

Рассмотрение и утверждение основных 

образовательных программ на уровне основного 

общего и среднего общего образования 

Трубина А.В. 

Белов И.А. 
+         

 

Приказ 

Корректировка и внесение изменений в основные 

образовательных программ на уровне основного 

общего и среднего общего образования (при 

необходимости) 

Трубина А.В. + + + + + + + + + 

 

Информация, приказ 

Рассмотрение и согласование рабочих программ, 

тематического планирования учебных предметов 

обязательной части и части, формируемой 

участниками образовательных отношений 

 

Трубина А.В. +         

 

Информация 

Составление индивидуальных учебных планов 

учащихся на уровне основного общего и среднего 

общего образования 

Трубина А.В. +         

 

Индивидуальные 

учебные планы 

Организация индивидуального обучения и 

обучения на дому (по мере поступления 

документов) 

Трубина А.В. + + + + + + + + + 

 

Проект приказа, пакет 

документов 

Обеспечение учебниками, учебными пособиями 

Трубина А.В., 

Кузнецова С.В., 

классные 

руководители 5-11 

классов 

+         

 

Информация 



Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
  

А
в
гу

ст
-

се
н

тя
б

р
ь
 

О
к
тя

б
р

ь
 

Н
о

я
б

р
ь 

Д
ек

аб
р

ь
 

Я
н

в
ар

ь
 

Ф
ев

р
ал

ь
 

М
ар

т 

А
п

р
ел

ь
 

М
ай

-и
ю

н
ь
 

И
ю

л
ь
 

 

Организация и проведение школьного этапа ВОШ 

муниципального и регионального уровней, 

ведение базы данных, а также олимпиад других 

уровней 

Трубина А В, 

руководители 

предметных кафедр 

 

+ + + + + + + +  

 
Протоколы, итоговый 

отчёт, аналитическая 

справка 

Классно – обобщающий контроль в 5-х классах 

Трубина А.В., 

Рассказова Ю.В., 

Первышина М.А., 

классные 

руководители 

 +        

 

Справка, совещание, 

родительские 

собрания 

Классно – обобщающий контроль в 8-х классах 

Трубина А.В., 

Рассказова Ю.В., 

Первышина М.А., 

классные 

руководители 

 +        

 

Справка, совещание, 

родительские 

собрания 

Классно – обобщающий контроль в 10-х классах 

Трубина А.В., 

Рассказова Ю.В., 

Первышина М.А., 

классные 

руководители 

  +       

 

Справка, совещание, 

родительские 

собрания 

Организация внеурочной деятельности 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр, 

учителя - 

предметники 

+ + + + + + + + + 

 
Информация об 

участии в конкурсах, 

конференциях, 

разработке проектов 

Организация проектной деятельности в 10-11-х 

классах, защита индивидуальных учебных 

проектов 

Трубина А.В., 

классные 

руководители, 

учителя-предметники 

+ + + + + + +   

 

Протоколы защиты 

проектов 

Организация и проведение школьной учебно – 

исследовательской конференции «Открытый мир» 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр, 

учителя - 

предметники 

    +     

 
Протоколы 

проведения 

секционных 

заседаний 
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Участие в научно-практических конференциях 

«Юность Архангельска», «Юность Поморья», 

«Шаг в будущее» 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр, 

учителя - 

предметники 

     + +   

 

Информация об 

участии и результате 

Контроль за ведением электронного журнала 

«Дневник.ру» учителями–предметниками 
Трубина А.В. + + + + + + + + +  

Справка по 

окончании отчётных 

периодов 

Сохранение контингента учащихся 

Трубина А.В., 

классные 

руководители 

+ + + + + + + + + 

 

Информация 

Мероприятия по подготовке и проведению ГИА в 

9, 11 классах 

Трубина А.В., 

классные 

руководители 

+ + + + + + + + + 

 По отдельному плану. 

Аналитическая 

справка результатов 

ГИА по предметам 

Организация вводного мониторинга по русскому 

языку и математике в 5-11 классах, по предметам 

углубленного изучения в 10-х классах 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр, 

учителя - 

предметники 

+ +         

Подведение итогов, 

анализ результатов, 

планирование работы 

Организация коррекционной работы с учащимися, 

испытывающими трудности в освоении отдельных 

предметов  

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр, 

учителя - 

предметники 

+ + + + + + + + +  
План индивидуальной 

работы 

Организация и проведение промежуточной 

аттестации учащихся 5-11 классов 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр, 

учителя-предметники 

   +    + +  Справка 
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Подготовка и проведение итогового сочинения 

(изложения) в 11 классе 

Трубина А.В., 

учителя русского 

языка и литературы 

  + +       

Протоколы 

проведения, 

совещание при 

директоре 

Подготовка и проведение итогового собеседования 

по русскому языку в 9 классе 

Трубина А.В., 

учителя русского 

языка и литературы, 

классные 

руководители 

    + +     

Протоколы 

проведения, 

совещание при 

директоре 

Контроль выполнения учебного плана, рабочих 

программ, успеваемости и посещаемости 

учащихся 

Трубина А. В.   +  +  +  +  
Справки, ведомости, 

информация 

Контроль за деятельностью учителей-

предметников 
Трубина А.В. + + + + + + + + +  

Информация о 

посещенных уроках и 

проведенной работе 

Контроль качества посещаемости и проведения 

факультативов, курсов по выбору, модулей 
Трубина А.В.  +    +  +   Справка 

Совещания при заместителе директора (по мере 

необходимости) 
Трубина А.В. + + + + + + + + +  

Информация, 

протоколы 

Организация методической помощи по 

составлению, корректировке рабочих программ.  

Индивидуальное консультирование педагогов по 

оформлению школьной документации. 

 

Трубина А.В. + + + + + + + + +  
Отметка о 

выполнении 
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Организация и проведение всероссийских 

проверочных работ 

 

 

Трубина А.В. + +    + + +   
Справка, протоколы 

проведения 

Мероприятия по ВСОКО (по отдельному плану) Трубина А.В. + + + + + + + + +  
Справки, совещания 

при директоре.  

Организация методической работы 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр 

+ + + + + + + + +  

Тематика семинаров, 

педагогических 

советов 

Организация и проведение разъяснительной 

работы с родителями/законными представителями 

по вопросам организации и проведения 

государственной итоговой аттестации в 9, 11 

классах. 

Трубина А.В.  + + + + +     

Протоколы 

родительских 

собраний 

Организация профилактической работы по 

предупреждению неуспеваемости в 5-11 классах 

Трубина А.В., 

учителя-

предметники, 

классные 

руководители 

 + + + + + + +   
Информация, 

рекомендации 

Мониторинг динамики образовательных 

достижений учащихся на всех уровнях образования 

(предметных, личностных, метапредметных) 

Трубина А.В., 

учителя-

предметники, 

классные 

руководители 

 +       +  
Результаты 

диагностики, справки 

Мероприятия по реализации ЕМТ 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр 

+ + + + + + + +   План мероприятий 
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Проведение семинаров, открытых уроков, 

внеклассных мероприятий в рамках подготовки к 

тематическому педагогическому совету 

Трубина А.В., 

руководители 

предметных кафедр 

 +    + +    

Информация, 

конспекты уроков, 

анализ уроков и 

мероприятий 

Педагогический совет «Гимназия и семья: 

взаимодействие, взаимопонимание, 

сотрудничество» 

Администрация       +    Протокол 

 

 

3 раздел. Руководство внедрением информационных технологий в учебно-воспитательный процесс и организация контроля (ответственный за 

исполнение раздела – заместитель директора Копосова О.Ю.) 
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Организация УВП 

Составление расписания уроков, элективных 

курсов, факультативных занятий, внеурочной 

деятельности в программе «НИКА-Люкс» 

 

Копосова О.Ю. 

 
+    +      Расписание 

Корректировка расписания 

 

 

 

Копосова О.Ю., 

Олексюк Н.В. 
+ + + + + + + + +  Отметка о выполнении 

Подготовка ППЭ к проведению ГИА 9,11 

 

 

 

 

Заместители директора         +  Работа ППЭ 
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Организация работы с образовательной сетью 

«Дневник.ру»: ведение электронного журнала и 

электронного дневника 

 

 

Трубина А.В., 

Олексюк Н.В., 

Копосова О.Ю., 

Рассказова Ю.В. 

+ + + + + + + + +  
Использование ЭД и 

ЭЖ в УВП 

Проект «Начала инженерного образования в 

школе» (увеличение количества лабораторий, 

закупка оборудования, сотрудничество с 

партнерами проекта, подготовка учебных 

материалов) 

 

Копосова О.Ю., 

Копосов Д.Г. 
+ + + + + + + + + + Отметка о выполнении 

Функционирование технозоны Детского 

Арктического технопарка Архангельской 

области (по отдельному плану) 

Копосова О.Ю. 

 
+ + + + + + + + +  Мероприятия по плану 

Работа с информационными системами 

Организация работы с ПК «Дети» 

 

 

 

 

Копосова О.Ю. + + + + + + + + + + Актуализация сведений 

Организация деятельности по учёту детей в 

возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

подлежащих обучению в образовательных 

организациях, реализующих образовательные 

программы начального общего, основного 

общего, среднего общего образования, и 

проживающих (временно или постоянно) на 

территории, закреплённой за МБОУ Гимназия 

№ 24 

 

Копосова О.Ю. + +   +    +  Отчёты 
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Составление статистических и аналитических 

отчётов различного уровня 

 

 

Заместители директора + + + + + + + + + + Отчёты 

Организация работы по заполнению бланков 

аттестатов, загрузке данных о выданных 

аттестатах в ФИС ФРДО 

 

Трубина А.В. 

Копосова О.Ю. 

Олексюк Н.В. 

Васильева Л.А. 

        +  

Выдача аттестатов, 

актуализация сведений 

в ФИС ФРДО 

Информатизация УВП 

Обеспечение функционирования в 

соответствии с требованиями законодательства 

официального сайта МБОУ Гимназия № 24 

 

 

Копосова О.Ю. + + + + + + + + + + 
Функционирование 

сайта 

Своевременное предоставление актуальной 

информации для размещения в 

соответствующих разделах на сайте Гимназии 

 

 

Заместители директора + + + + + + + + +  
Актуализация контента 

сайта 

Размещение на сайте Гимназии отчёта о 

результатах самообследования 

Белов И.А., 

Копосова О.Ю. 
      +    

Своевременное 

размещение отчёта 

Организация работы по обеспечению 

безопасного использования сети Интернет 

Копосова О.Ю., 

техник 
+ + + + + + + + +  

Безопасное пребывание 

в сети Интернет 
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Обеспечение бесперебойной работы Wi-Fi 
Копосова О.Ю., 

техник 
+ + + + + + + + +  

Доступ в Интернет со 

всех компьютеров 

Использования сервисов сети Интернет в 

организационно - управленческой деятельности 

 

 

 

Администрация + + + + + + + + +  

Использование в работе 

сервисов сети Интернет 

(календарь Outlook, 

электронная почта, 

информационные 

системы, Viber, 

WhatsApp, vkontakte) 

Введение в эксплуатацию СКУД 
Копосова О.Ю.,  

Кокорин М.Ю. 
+          Отметка о выполнении 

Организация работы по принятию мер в части защиты детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию 

Проведения инструктажа педагогов и 

обучающихся 

Копосова О.Ю., 

Копосов Д.Г., 

Порядина Е.В. 

+          

Информационная 

безопасность детей в 

гимназии 

Проведение Всероссийского Единого урока по 

безопасности школьников в сети Интернет 

(28-30.10.2020) 

Копосова О.Ю., 

педагоги 
 +         

Тематические урок в 

классах 

Участие во Всероссийском образовательном 

проекте «Урок цифры»» 

 

 

 

Копосова О.Ю.,  

учителя информатики 
+ + + + + + + +   

Тематические уроки в 

классах 
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Сверка имеющейся и вновь поступающей в 

библиотеку печатной литературы с 

Федеральным списком экстремистских 

материалов 

Кузнецова С.В. + + + + + + + + +  Акты сверки 

Программно-техническое обеспечение УВП 

Составление заявки на приобретение и закупка 

лицензионного ПО и продление лицензии на 

имеющееся ПО 

 

Копосова О.Ю. 

Елизарова А.В. 

техник 

  + +       

Покупка лицензии на 

антивирусное ПО, 

продление лицензии на 

имеющееся ПО 

Обновление антивирусного ПО, активация 

ключа на продление лицензии на имеющееся 

ПО 

 

Копосова О.Ю., 

техник 
   +       Отметка о выполнении 

Продление/приобретение сертификата ключа 

проверки электронной подписи для ведения 

архива документов об образовании 

(Рособрнадзор) 

Елизарова А.В. 

Копосова О.Ю. 

техник 

       + +  Сертификат ЭЦП 

 

Составление заявки на приобретение 

компьютерной, мультимедийной и оргтехники, 

комплектующих для модернизации и ремонта 

компьютеров 

 

Копосова О.Ю., 

техник 
  +   +   +  Заявка 

Контроль 

Мониторинг и контроль наличия, состояния и 

работоспособности компьютерной и 

оргтехники 

Копосова О.Ю., 

техник 
 +         

Справка, 

статистический отчёт 
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Мониторинг готовности техники для 

проведения итогового сочинения (изложения) в 

11 классе, итогового собеседования по 

русскому языку в 9 классе, ОГЭ по русскому 

языку, иностранному языку, информатике и 

ИКТ. 

 

Копосова О.Ю., 

техник 
   +  +   +  Справка 

Контроль состояния СКФ на компьютерах в 

Гимназии. 

Копосова О.Ю., 

техник 
+     +     

Справка, акт, 

отчёт в ДО 

Организация мониторингов 

Проведение мониторингов различного уровня и 

on-line голосований 
Копосова О.Ю. + + + + + + + + +  

Участие в 

мониторингах и on-line 

голосованиях 

 

Мониторинг «Удовлетворенность качеством 

образовательных услуг» (участники: педагоги, 

родители и учащиеся 9-11 классов) 

(16.10.2020 – 16.11.2020) 

 

Копосова О.Ю., 

Рассказова Ю.В., 

Трубина А.В. 

 + +        Участие в мониторинге 

Мониторинг организации внеурочной 

деятельности 
Копосова О.Ю. + + + + + + + + +  Отчёты 

 

Мониторинг участия учащихся в мероприятиях 

на портале «ПроеКТОриЯ» 

 

 

 

Копосова О.Ю.  +  +   +  +  Отчёты 
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Мероприятия 

Мероприятия по информатике и ИКТ 

различного уровня 

Учителя информатики, 

учителя начальных 

классов 

+ + + + + + + + +  
Информация об 

участии 

Мероприятия различного уровня в рамках 

функционирования технозоны ДАТА-парка 

(по отдельному плану) 

Копосова О.Ю 

Копосов Д.Г. 
 + + + + + + +   

Информация о 

проведении/участии 

Фестиваль по робототехнике для учащихся ОО 

МО «Город Архангельск» «Техноквест» 

Копосова О.Ю., 

Копосов Д.Г. 
      +    

Информация об 

участии 

Городская олимпиада по робототехнике для 

учащихся ОО МО «Город Архангельск» 

Копосова О.Ю., 

Копосов Д.Г. 
 +     +    

Информация об 

участии 

Организация и проведение Олимпиады по 

робототехнике для учащихся 1-4 классов 

«STEAMка» (СТИМка) (30.01.2021) 

 

Копосова О.Ю., 

Копосов Д.Г. 
    +      

Информационная 

справка 

Организация и проведение Открытый 

фестиваля по техническому творчеству 

RoboSTEM (31.01.2021) 

 

Копосова О.Ю., 

Копосов Д.Г. 
    +      

Информационная 

справка 

Организация и проведение Олимпиады по 

техническому творчеству «Будущий инженер» 

(25.04.2021) 

 

Копосова О.Ю, 

Копосов Д.Г. 
       +   

Информационная 

справка 
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Мероприятия в рамках сотрудничества с 

архангельским филиалом ПАО «Ростелеком» 

(экскурсии, лекции – по отдельному плану) 

Копосова О.Ю., 

Копосов Д.Г., 

Подзигун Ю.И. 

+ + + + + + + + +  
Отметка о выполнении 

/проведении 

Открытый дистанционный командный турнир 

по робототехнике AR2T2 (06.11.2020) 
Копосов Д.Г.   +        

Информация об 

участии 

Научно-исследовательские конференции в 

САФУ (секция «Математики-информатики») 

 

Учителя-предметники  +      +   
Информация об 

участии 

Методическая работа 

Консультирование педагогов по вопросам 

применения ИКТ в УВП 
Копосова О.Ю. + + + + + + + + + + 

Повышение IT-

компетенции педагогов 

Консультации для педагогов, учащихся и 

родителей (законных представителей) 

учащихся по работе с электронным журналом и 

электронным дневником в образовательной 

сети «Дневник.ру» 

 

Копосова О.Ю., 

Трубина А.В., 

Олексюк Н.В., 

Рассказова Ю.В. 

+ + + + + + + + +  Отметка о выполнении 

Представление опыта работы по организации 

технического творчества в школе и интеграции 

в учебный процесс на различных уровнях. 

 

Копосов Д.Г. +  + +   +   + 
Информация о 

мероприятии 

 

  



4 раздел. План руководства воспитательным процессом (дополнительным образованием) и организация контроля (ответственный за исполнение 

раздела – заместитель директора Рассказова Ю.В.) 

 

Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Профессиональное самоопределение 

Диагностика интересов, склонностей и 

профессионального самоопределения 

старшеклассников Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

В течение учебного года 

на занятиях по профориентации 
 

Рекомендации по 

профессиональному 

самоопределению. 

Анкетирование учащихся 9-ых классов с целью 

определения профессионального становления. 
    + +     

Информация на 

административный 

совет 

Занятия, направленные на профессиональное 

самоопределение и работу со стрессовыми 

ситуациями в 11 классах 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
  +        

Планирование 

индивидуальной 

работы 

Групповые консультации для классных 

руководителей 9 классов по результатам 

профессионального самоопределения 

старшеклассников 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
  + +       

Рекомендации по 

работе с классом 

Посещение выставок, круглых столов, 

профессиональных проб, дней открытых дверей 

Классные 

руководители 8-11 

классов 

 + + + + +     

Информационная 

деятельность с 

учащимися 

Работа с родителями 

Рассмотрение на родительских собраниях  

вопросов на тему: «Возрастные особенности 

учащихся» 

Рассказова Ю.В., 

классные 

руководители 

+          

Психолого-

педагогическое 

просвещение 

Консультации для родителей учащихся (каждую 

субботу) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
+ + + + + + + + +  

Психолого-

педагогическое 

просвещение 

Тематическое родительское собрание 

«Психологический климат в семье и роль 

внеурочной деятельности как важного аспекта в 

развитии личностных качеств младшего 

школьника» (2-3 классы) (15.12.2020) 

Рассказова Ю. В. 

Чахина Е. В. 

Копалина Е. М. 

 

   +       

Психолого-

педагогическое 

просвещение 
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Тематическое родительское собрание «Роль семьи 

в формировании навыков безопасного поведения 

ребенка» (5-6 классы) (18.02.2021) 

Рассказова Ю.В. 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

 

     +     

Психолого-

педагогическое 

просвещение 

Информация для р/с 2кл по итогам мониторинга  

(20.10.2020) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
 +          

Общее родительское собрание для родителей 5-х 

классов «Итоги адаптации» (20.10.2020) 

Трубина А.В. 

Чахина Е.В., 

Копалина Е.М. 

 +         

Психолого-

педагогическое 

просвещение 

Общее родительское собрание для родителей 1-х 

классов «Итоги адаптации» (27.01.2021) 

Олексюк Н.В. 

Чахина Е. В. 

Копалина Е. М. 

 
 

 
  +      

Психолого-

педагогическое 

просвещение 

Общее родительское собрание для родителей 8-х 

классов «Итоги адаптации» (18.11.2020) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М.   +        

Психолого-

педагогическое 

просвещение 

Общее родительское собрание для родителей 10-х 

классов «Итоги адаптации» (04.12.2020) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М.    +       

Психолого-

педагогическое 

просвещение 

Мониторинги и диагностики в рамках учебно-воспитательного процесса 

Наблюдение за учащимися 1-х классов на уроках 

и переменах, оказание им необходимой 

организационной помощи и поддержки. 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
+ +         Адаптация учащихся 

Наблюдение за учащимися 5-х классов на уроках 

и переменах, оказание им необходимой 

организационной помощи и поддержки. 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
+          Адаптация учащихся 

Мониторинг «Адаптация к обучению в среднем 

звене», 5 кл. (28.09.2020 – 02.10.2020) 

 

Рассказова Ю.В., 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

+ +         Адаптация учащихся 

Мониторинг «Адаптация к оценочному 

обучению», 2 кл. (12-16.10.2020) 

Рассказова Ю.В., 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

 +         Адаптация учащихся 

Мониторинг «Адаптация к обучению в 

профильных классах», 8 кл. (19-23.10.2020) 

Рассказова Ю.В., 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

 +         Адаптация учащихся 
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Мониторинг «Адаптация к обучению в 

профильных классах», 10 кл. (16-20.11.2020) 

Рассказова Ю.В., 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

  +        Адаптация учащихся 

Мониторинг «Адаптация первоклассников к 

обучению в школе» (01-11.12.2020) 

 

Рассказова Ю.В., 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

   +       Адаптация учащихся 

Тестирование по ПДД (2-9 классы) 

 

Рассказова Ю.В., 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

 +         
Информация о 

результатах 

Индивидуальная диагностика обучающихся 

состоящих на учетах различного уровня (СДП 

Леус) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
  + + + + +    

Заключения по 

результатам 

диагностики. 

Рекомендации. 

Медицинское тестирование на предмет раннего 

выявления немедицинского потребления 

наркотических и психотропных веществ 

Рассказова Ю.В., 

Чахина Е.В. 

Копалина 

Е.М.классные 

руководители 7-11 

классов 

По распоряжению 

Выявление детей 

группы риска и работа 

с ними 

Социально-психологическая, психокоррекционная и профилактическая работа 

Сбор и формирование базы социальных паспортов 

классов образовательного учреждения 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители 

1-11 классов 

+          

Новая база 

социальных паспортов 

классов на 2020-2021 

учебный год 

Обследование жилищно-бытовых условий детей, 

находящихся на профилактических учетах, в 

группе риска, опекаемых органами опеки и 

попечительства (по запросу) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители 

1-11 классов 

По запросу Акты 

Выявление и сбор информации о детях, склонных 

к нарушению пропускного режима, попыток 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители 

+ + + + + + + + +  

Сбор независимой 

информации от 

классных 

руководителей, 
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вноса и ввоза запрещенных предметов на 

территорию образовательного учреждения 

 

1-11 классов администрации 

образовательного 

учреждения, 

правоохранительных 

органов 

Работа с детьми группы риска и учащимися, 

состоящими на ВШУ (5-9 классы) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители                       

5-9 классов 

+ + + + + + + + +  

Коррекционно-

профилактическая 

работа с трудными 

детьми 

Профилактическая операция «Подросток - 2020» 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители                       

8-11 классов 

+          Отметка о выполнении 

Дни профилактики в гимназии 

(23-27.11.2020) 

 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Кустикова Е.С. 

  +        
Профилактика 

правонарушений 

Акция «Позвони, тебя услышат» 

 

 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
       +   

Профилактика 

правонарушений 

Мониторинг социально – психолого –

педагогического сопровождения 

несовершеннолетних, находящихся в социально – 

опасном положении, в группе риска, согласование 

списков с ГБСУ «Архангельский СРЦН», КДН и 

ЗП, ОДН ОУУП и ПДН УМВД, детское 

наркологическое отделение. 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители 

 

+ + + + + + + + +  

Формирование 

списков, отчётности, 

организация 

консультаций и сбора 

информации, участие в 

совещаниях 

профилактических и 

правоохранительных 

органов 

Занятость учащихся группы риска во внеурочное 

время 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители 

 +         

Сбор информации о 

посещении кружков, 

секций и творческих 

объединений 



Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
  

 А
в
гу

ст
-

се
н

тя
б

р
ь
 

О
к
тя

б
р

ь
 

Н
о

я
б

р
ь 

Д
ек

аб
р

ь
 

Я
н

в
ар

ь
 

Ф
ев

р
ал

ь
 

М
ар

т 

А
п

р
ел

ь
 

М
ай

-

и
ю

н
ь
 

И
ю

л
ь
 

 

Социально-психокоррекционные мероприятия, 

индивидуальные беседы, направленные на 

развитие коммуникативных навыков, половому 

воспитанию, этико-семейных отношений, 

формированию нравственности и толерантности к 

окружающим (по запросу учащихся, родителей, 

учителей, администрации). 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители 

+ + + + + + + + +  

Развитие 

коммуникативных 

навыков, повышение 

полоролевой культуры 

учащихся, 

формирование 

общепринятых норм и 

правил общества и др. 

Индивидуальная социально – психолого -

педагогическая работа с учащимися, состоящими 

на профилактических учетах, в группе риска. 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Классные 

руководители 

+ + + + + + + + +  

Сопровождение и 

коррекция поведения в 

период 

образовательного 

процесса. 

Совместная деятельность с правоохранительными 

и профилактирующими органами по следующим 

вопросам: 

- составление документов и отчётов, 

- совместные беседы с трудными детьми; 

- совместные рейды по квартирам; 

- участие в следственных действиях 

правоохранительных органов; 

- помощь в организации и проведении Совета 

профилактики; 

- совместная выработка методов и форм в 

профилактике правопослушного поведения среди 

несовершеннолетних 

(по запросу) 

 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М., 

представители 

правоохранительных и 

профилактирующих 

органонов, 

классные 

руководители 

1-11 классов 

По запросу в течение учебного года 

Социальное 

партнёрство с 

правоохранительными 

и 

профилактирующими 

органами 

 

Организация и проведение Совета профилактики 

(третий четверг месяца) 

Рассказова Ю.В., 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

+ + + + + + + + +  

Протоколы. 

Профилактическая  

работа 

образовательного 

учреждения 
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Создание школьной службы примирения 
Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
+ +         

Профилактика 

конфликтных 

ситуаций 

Организация и проведение обучающих занятий 

для старших классов по медиации (8-11 классы) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
          

Вовлечение 

старшеклассников в 

работу школьной 

службы примирения 

Методическая работа 

Заседание кафедры воспитательной работы по 

вопросу: Планирование на 2020-2010 учебный 

год. (14.09.2020) 

 

Рассказова Ю.В. +          
Протокол заседания 

 

Заседание кафедры воспитательной работы по 

вопросу: «Теория поколений» (19.10.2020) 

Рассказова Ю.В. 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

 +         
Протокол заседания 

 

Заседание кафедры воспитательной работы по 

вопросу: «Новогодняя кампания 2021» 

(30.11.2020) 

 

Рассказова Ю.В. 

Москалова А.А. 
  +        

Протокол заседания 

 

Заседание кафедры воспитательной работы по 

вопросам: «Об эффективности деятельности 

гимназии по профилактике безнадзорности, 

предупреждению правонарушений, 

несовершеннолетних и защите их прав» 

(25.01.2021) 

Рассказова Ю.В.     +      
Протокол заседания 

 

Заседание кафедры воспитательной работы по 

вопросам: «Воспитание в законе об образовании» 

(01.03.2021) 

 

Рассказова Ю.В.       +  
 

 
 

Протокол заседания 

 

Заседание кафедры воспитательной работы по 

вопросам: «Мониторинг воспитательного 

процесса. Итоги работы за 2020-2021 учебный 

год» (19.04.2021) 

Рассказова Ю.В.        +   
Протокол заседания 
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Педагогические советы. Обобщение и распространение педагогического опыта 

Открытые занятия и творческие отчёты в системе 

дополнительного образования и работе классного 

руководителя для родителей и педагогов 

Рассказова Ю.В.  + + + + + + + +  Отметка о выполнении 

Организация и проведение открытых 

воспитательных мероприятий. 

Рассказова Ю.В., 

классные 

руководители 

+ + + + + + + + +  Отметка о выполнении 

Контроль, анализ, регулирование и отчётность 

Контроль проведение занятий в системе 

дополнительного образования ПДО  

Рассказова Ю.В. 

 
 +    +     

Справка 

 

Контроль проведение занятий в системе 

ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Рассказова Ю.В. 

 
  +     +   

Справка 

 

Отчёт о деятельности классного руководителя 

 

 

Рассказова Ю.В. 

 
   +     +  

Критерии классного 

руководителя 

Отчёт по питанию (27 числа каждого месяца) 

 

 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
+ + + + + + + + +  Отчёт по питанию 

Информация классных руководителей о детях, не 

приступивших к учебе, систематически 

пропускающих занятия (30 числа каждого месяца) 

Рассказова Ю.В. + + + + + + + + +  
Информация в ДО 5 

числа каждого месяца 

Работа классного руководителя с учащимися, 

состоящими на учете 

 

 

Рассказова Ю.В. + + + + + + + + + + 

Выполнение 

индивидуальных 

планов 

Работа классных руководителей по Федеральному 

закону № 120-ФЗ "Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних» 4-8 классы 

 

Рассказова Ю.В. 

 
   +       

Информация на 

административный 

совет 

Контроль системы дополнительного образования 

(сохранение контингента, выполнение МЗ) 

 

Рассказова Ю.В. 

 
+   +   +  +  

Информация на 

административный 

совет 
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Занятость учащихся во внеурочное время 

 

Рассказова Ю.В., 

классные 

руководители 

1-11 классов 

+    +      Отчётность в ДО 

Занятость учащихся в летний период 

Классные 

руководители 1-11 

классов 

        +  Отчётность в ДО 

Проверка планов воспитательной работы 

(25.09.2020) 

Рассказова Ю.В. 

 
+          Утверждение плана 

Отчёт «Тревожные листы»  

(3 числа каждого месяца) 

 

Копалина Е.М. 

+ + + + + + + + +  Отчёт 

Отчёт ППК родителей 

(16 числа каждого месяца) 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 
+ + + + + + + + +  

Отчёт 

Отчёт «Непосещающие» 

(5 числа каждого месяца) 

 

Чахина Е.В. 

+ + + + + + + + +  

Отчёт 

Отчёт по сверке 

 

Чахина Е.В. 
+   +   +  +  

Отчёт 

Отчёт по 120 ФЗ Чахина Е.В.  

Копалина Е.М. 
   +     +  

Отчёт 

Отчёт «Внимание! Дети»» 

 

Чахина Е.В. 
+        +  

Отчёт 

КТД и воспитательные мероприятия 

Турслёт (3-6 классы) 12.09.2020 

 

Турслёт (8-11 классы) 10.09.2020 

Рассказова Ю.В., 

классные 

руководители 

1- 11 классов 

+          
Реализация программы 

воспитания 

Марафон «3Д» и Всероссийская акция «Отчистим 

планету от мусора» (декада добрых дел) 

(23.09.2020-09.10.2020) 

Рассказова Ю.В., 

Москалова А.А. 

Амосова М.А. 

+ +         
Реализация программы 

воспитания 

КТД «День учителя» 

(05.10.2020) 

 

Рассказова Ю.В., 

Москалова А.А., 

Самойлова А.А. 

 +         
Реализация программы 

воспитания 



Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Посвящение в первоклассники 

(31.10.2020) 

 

Москалова А.А., 

Замолотнева И.В. 
 +         

Реализация программы 

воспитания 

Сбор макулатуры 

(24-25.09.2020) 

Москалова А.А. 

Шевелёва Н.В. 
+          

Реализация программы 

воспитания 

Посвящение в пятиклассники 

(24.10.2020) 

 

Москалова А.А., 

Пыхтина К.А. 
 +         

Реализация программы 

воспитания 

КВН (10 классы) 

(31.10.2020) 

Рассказова Ю.В. 

Москалова А.А. 
 +         

Реализация программы 

воспитания 

Необыкновенные каникулы: классные КТД, 

вечера, мероприятия (во время каникул) 

Рассказова Ю.В., 

классные 

руководители 1-11 

классов 

 +  +   +  +  
Реализация программы 

воспитания 

Осенний период «100 баллов для победы» 

(16-22.11.2020) 

Рассказова Ю.В., 

Лудкова Л.В. 
  +        

Информация о 

проведении 

День наук (презентация 8 классов) 

(21.11.2020) 

Рассказова Ю.В., 

Трубина А.В. 
  +        

Реализация программы 

воспитания 

День матери 1-4 классы 

(28.11.2020) 

Москалова А.А., 

Коняева Ю.А. 
  +        

Реализация программы 

воспитания 

Дни правовых знаний в гимназии 1-11 классы 

(23-27.11.2020) 

 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

Кустикова Е.С. 

  +        
Реализация программы 

воспитания 

Открытие новогодней елки 

(04.12.2020) 

 

Москалова А.А. 

Семёнова Е.Н. 
   +       

Реализация программы 

воспитания 

Город воинской славы.  

(07.12.2020) 

Рассказова Ю.В., 

Москалова А.А. 
   +       

Реализация программы 

воспитания 

КТД «Новогодняя кампания» 

(04-25.12.2020) 

 

Сказка 

(26-29.12.2020) 

Рассказова Ю.В., 

Москалова А.А., 

Мигунова Н.И. 

Сергеева О.А. 

   +       
Реализация программы 

воспитания 



5 раздел. Руководство охраной труда и безопасностью, гражданской обороной, аттестацией педагогических кадров и организация контроля 

(ответственный за исполнение раздела – заместитель директора Васильева Л.А.) 

 

Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Организация работы по аттестации педагогических и руководящих работников 

Составление списков и графиков прохождения 

аттестации, ознакомление с Порядком 

аттестации в 2020-2021 учебном году, оказание 

консультационной помощи по вопросам 

аттестации; контроль за соблюдением сроков и 

документальным сопровождением порядка 

аттестации педагогических работников (на 

квалификационную категорию и на 

соответствие занимаемой должности), 

руководящих работников (на соответствие 

занимаемой должности); предоставление 

директору гимназии объективной и 

всесторонней характеристики на 

педагогических работников, подлежащих 

награждению. 

Васильева Л.А. + + + + + + + + +  Статистический отчёт 

Организация работы по внедрению 

профессиональных стандартов; 

Организация мероприятий сопровождения для 

молодых специалистов из числа педагогических 

работников по реализации национального 

проекта «Образование» на 2020 год 

(Федеральный проект – «Учитель будущего») 

Васильева Л.А. + + + + + + + + +  Информация 

Организация повышения квалификации педагогических работников 

Непрерывное и планомерное повышение 

квалификации педагогических работников в 

2020-2021 учебном году, в том числе на основе 

использования современных цифровых 

технологий;контроль за соблюдением сроков 

прохождения курсовой подготовки работников. 

Васильева Л.А. + + + + + + + + +  Статистический отчёт 



Содержание деятельности Ответственные Сроки Итог 
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Медико-гигиеническое направление 

 Санитарные требования к участку (визуальный 

контроль за санитарным состоянием 

территории, спортплощадки, подходов к 

зданию, освещенностью территории) 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 

 

+ + + + + + + + + + Отметка о выполнении 

Санитарно-гигиенические требования к 

оборудованию помещений: 

1.Визуальный контроль соответствия учебной 

мебели требованиям, ее расстановки в классах и 

маркировки по ГОСТУ;  

2.Осмотр состояния отделки стен, полов в 

классах, коридорах, санузлах; 

3.Осмотр состояния осветительных приборов. 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 

 

+ + + + + + + + + + Отметка о выполнении 

Санитарно-техническое состояние здания: 

1.Визуальный контроль за состоянием и 

санитарным содержанием застекленной 

поверхности окон (осень, зима, весна); 

2.Контроль за соблюдением воздушно-

теплового режима (утепление окон, режим 

проветривания, температура воздуха, работа 

систем отопления и вентиляции) - постоянно; 

3.Контроль за состоянием водоснабжения, 

канализации, работы сантехприборов, 

оборудования и эксплуатации питьевого 

фонтанчика-постоянно. 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 

 

+ + + + + + + + + + Отметка о выполнении 

Гигиенические требования к организации медобслуживания 

Составление графика работы медкабинета. Григорьева Л.В. 

 
+    +    + + Наличие графика 

Составление графика медосмотра учащихся (по 

плану ГБУЗ АО «АГДКП»). 

 

Григорьева Л.В. 

 
+   + +   +   Наличие графика 
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Составление плана профпрививок и 

иммунизации учащихся и получение согласия 

родителей на их проведение. 

 

Григорьева Л.В., 

классные руководители 

1-11 классов 

+ + + + + + + + +  
Отметка в медицинской 

карте о проведении 

Оформление Листа здоровья  и фронтальный 

контроль за правильностью заполнения 

посадочного листа. 

Васильева Л.А., 

Григорьева Л.В., 

классные руководители 

1-11 классов 

+    +      Отметка о выполнении 

Организация санитарно-просветительской 

работы среди учащихся, учителей и родителей. 

 

 

Григорьева Л.В., 

Васильева Л.А. 
+ + + + + + + + +  Статистический отчёт 

Составление плана санации учащихся 

стоматологом. 

Врач-гигиенист 

стоматологической 

поликлиники 

+          Наличие плана 

Организация и проведение периодического 

медосмотра работников гимназии. 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 

Елизарова А.В. 

 + +     + +  Оформление Акта 

Контроль за своевременным проведением 

медицинских осмотров учащихся 

 

Васильева Л.А. + + + + + + + +   Статистический отчёт 

Организация и проведение вакцинации 

работникам гимназии в соответствии с СанПиН 

2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к условиям и организации обучения 

в общеобразовательных организациях» с 

изменениями 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 

м/р 

+ +         
Отметка в личной 

медицинской книжке 

Организация проведения гигиенического 

обучения работников гимназии. 

 

Васильева Л.А.  +         
Отметка в личной 

медицинской книжке 

Контроль за своевременным проведением 

медосмотра и гигиенического обучения 

работников пищеблока. 

 

ИП Резаева О.Л., 

Васильева Л.А., 

Григорьева Л.В. 

+   +    +   
Отметка в личной 

медицинской книжке 
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Санитарное состояние и содержание гимназии 

Контроль за системой раздельного сбора 

твердых коммунальных отходов; 

визуальный контроль за режимом ежедневных 

уборок помещений гимназии. 

 

Виноградова А.В. + + + + + + + + + + Отметка о выполнении 

Составление графика проведения генеральных 

уборок, обеспеченность моющими и 

дез.средствами. 

 

Виноградова А.В.  +  +   +  +  Отметка о выполнении 

Контроль за организацией питания. 

 

 

Васильева Л.А., 

Григорьева Л.В. 
+ + + + + + + + +  

Отметка в бракеражном 

журнале 

Мониторинг организации бесплатного горячего 

питания обучающихся 1-4 классов 

 

Васильева Л.А. + + + + + + + + +  Статистический отчёт 

Физкультурно-оздоровительная работа 

Организация спортивно-массовой работы с 

учащимися. 

 

 

Учителя физической 

культуры, 

Кротов С.А. 

+ + + + + + + + +  
Анализ работы за 

учебный год 

Организация и проведение Дней здоровья. Рассказова Ю.В. 

 

 

+        +  
Анализ работы за 

учебный год 

Организация уроков физической культуры с 

учетом мониторинга уровня физического 

здоровья и индивидуальных особенностей 

учащихся. 

 

 

Учителя физической 

культуры 
+ + + + + + + + +  

Анализ работы за 

учебный год 

Мониторинг внеурочной деятельности по 

спортивно-оздоровительному направлению  
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Здоровьесберегающая деятельность 

Реализация мероприятий проекта «Здоровый 

школьник»: оформление и корректировка листа 

Здоровья; организация программ превентивного 

обучения, программ о правильном питании; 

организация книжных выставок о здоровье в 

читальном зале библиотеки; участие в 

городских и областных конкурсах по ЗОЖ; 

мониторинг медицинских и физических групп 

здоровья учащихся; организация и проведение 

Всемирного дня здоровья; анализ состояния 

здоровья детей, оценка эффективности 

профилактических и оздоровительных 

мероприятий и др. 

Васильева Л.А., 

Григорьева Л.В., 

классные руководители 

1-11 классов, 

Кузнецова С.В. 

+ + + + + + + + +  

Статистический отчёт, 

отчёт о результатах 

выполнения проекта 

«Здоровый школьник» 

(в рамках программы 

развития МБОУ 

Гимназия № 24) 

Создание условий для комплексной безопасности участников образовательного процесса 

Проведение учебных тренировок по отработке 

эвакуации учащихся и работников гимназии по 

сигналам о ЧС. 

Белов И.А., 

Кротов С.А., 

Виноградова А.В. 

заместители директора 

+        +  Отметка о проведении 

Контроль за работой сторожей и вахтеров 

гимназии, осуществляющих охрану здания и 

территории гимназии в дневное и ночное время 

 

Виноградова А.В. + + + + + + + + + + Отметка в Журнале 

Обеспечение безопасности проведения 

праздничных и других массовых мероприятий в 

помещениях и на территории гимназии. 

 

Белов И.А., 

Виноградова А.В. 

заместители директора 

+ + + + + + + + +  

 

Проведение мероприятий (обследование 

помещений и территории) по выявлению 

фактов, угрожающих безопасности учащихся и 

работников гимназии. 

 

Виноградова А.В. 

заместители директора 
+ + + + + + + + +  Оформление Акта 
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Инструктаж педагогических работников и 

сотрудников администрации по теме: о 

действиях при возникновении пожара и при 

получении сигналов о ЧС. 

 

Кротов С.А., 

Васильева Л.А. 

 
+   +  +     

Регистрация о 

проведении 

инструктажа в 

Журнале 

Осуществление контроля за проведением 

технического осмотра и взвешивания 

углекислотных, порошковых и др. первичных 

средств пожаротушения. 

 

Виноградова А.В.          + Оформление Акта 

Регулярное проведение осмотров 

электропроводки и электрических потребителей 

гимназии с целью выявления неполадок 

угрожающих безопасности гимназии. 

 

Виноградова А.В. 

электромонтёр 
+ + + + + + + + + + Оформление Акта 

Охрана труда и профилактика травматизма участников образовательного процесса 

Обеспечение качественной подготовки и прием 

учебных кабинетов, мастерских, спортзалов и 

здания гимназии к 2018-2019 уч.году 

Виноградова А.В. 

Васильева Л.А., 

Олексюк Н.В., 

Трубина А.В. 

        + + 
Оформление Актов-

разрешений 

Организация и контроль работы по соблюдению 

в гимназии законодательства об охране труда, 

выполнение санитарно-гигиенических правил, 

предупреждению травматизма и других 

несчастных случаев среди работников и 

учащихся. 

Васильева Л.А. + + + + + + + + + 

  

Организация обучения работников гимназии по 

вопросам охраны труда с последующей 

проверкой знаний и выдачей удостоверений (с 

вновь принятыми на работу). 

 

Васильева Л.А., 

Копосова О.Ю., 

Олексюк Н.В. 

 + +       

 

Протокол проверки 

знаний 
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Обучение работников гимназии, связанных с 

электроустановками по ПУЭУ до 1000В (с вновь 

принятыми на работу) 

 

Васильева Л.А., 

электромонтёр 
 + +       

 

Отметка о выполнении 

в Журнале 

Обучение учащихся 1-11 классов основам 

безопасности жизнедеятельности. 

 

 

Кротов С.А., 

классные руководители 
+ + + + + + + + + 

 

Статистический отчёт 

Оформление в кабинетах уголков по охране 

труда. 

 

Заведующие кабинетами +         

 

 

Проведение испытаний спортивного 

оборудования, инвентаря и вентиляционных 

устройств. 

Виноградова А.В. 

Васильева Л.А., 

Олексюк Н.В., 

Трубина А.В. 

+         

 

 

 

Оформление Акта-

разрешения, отметка о 

выполнении в Журнале 

Проведение периодических медицинских 

осмотров работников и учащихся гимназии. 
Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 

Григорьева Л.В. 

+ + + +   + + + 

 

   + Оформление Акта, 

статистический отчёт 

Обеспечение работников гимназии 

спецодеждой, спецобувью и др.средствами 

индивидуальной защиты в соответствии с 

действующими типовыми нормами. 

 

Виноградова А.В. +         

 

Отметка о выполнении 

Обеспечение кабинетов повышенной опасности 

и мастерские медицинскими аптечками. 

 

Васильева Л.А. +    +     

 

Отметка о выполнении 

Обновление инструкций, памяток по охране 

труда. 

 

Васильева Л.А. +    +     

 

Отметка о выполнении 
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Проведение инструктажей по охране  труда 

(вводный, первичный, повторный, целевой, 

внеплановый) с учащимися и работниками 

гимназии. 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 

классные руководители 

1-11 классов, 

зав. кабинетами 

повышенной опасности 

+ + + + + + + + + + 
Регистрация 

инструктажа в Журнале 

Организация расследования и учета несчастных 

случаев с работниками и учащимися с 

составлением актов по формам Н-1 и Н-2, 

проводить профилактическую работу по их 

предупреждению 

 

Васильева Л.А. По мере необходимости Оформление Акта 

Предупреждение детского дорожно-

транспортного травматизма: (организация 

изучения Правил дорожного движения с 

учащимися согласно программе; составление 

графика посещения городского класса ГИБДД; 

организация работы отряда ЮИД; обновление 

уголка по ПДД; обновить схему безопасных 

маршрутов движения учащихся к МБОУ 

Гимназия №24; инструктаж учащихся по ПДД; 

организация проведения декады БДД 

«Внимание, дети!»; организация 

профилактических мероприятий «Безопасные 

каникулы», контроль за выполнением программ 

по изучению ПДД в 1-9 классах; тестирование 

по ПДД; встречи, беседы с инспектором ГИБДД, 

участие в проведении родительских собраний по 

вопросам профилактики детского дорожно-

транспортного травматизма, анализ 

травматизма. 

 

 

Чахина Е.В.,             

Семёнова  Е.Н., 

классные руководители 

1-11 классов, 

Васильева Л.А. 

+ + + + + + + + + 

 

Статистический отчёт  
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Контроль по охране труда 

Мониторинговое исследование уровня 

физической подготовленности учащихся, 

учащихся по группам здоровья. Наблюдение за 

пропусками уроков по болезни. 

Васильева Л.А. 

 
+ + + + + + + + + 

 

Статистический отчёт 

Мониторинг и  контроль:  Организация горячего 

питания участников ОП. 
Васильева Л.А. 

 
+ + + + + + + + + 

 
Статистический отчёт 

Тематический контроль:  Состояние условий 

труда и учебы в кабинетах повышенной 

опасности. 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 
  +       

 

Справка 

Мониторинг и контроль:  Санитарно-

гигиенические и эстетические условия в 

учебных кабинетах. 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 
    +     

 

Справка 

Тематический контроль:  Соблюдение 

требований охраны труда и техники 

безопасности на урока. 

Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 
     +    

 Профилактика 

травматизма; 

наблюдение; 

визуальный контроль 

Тематический контроль:  Соблюдение условий 

хранения химических реактивов в лаборатории. 
Васильева Л.А., 

Виноградова А.В. 
   +      

 
Справка 

Тематический контроль: кадровое обеспечение. Васильева Л.А. 

 
        + 

 
Статистический отчёт 

Тематический контроль: Экспертиза 

выполнения программ и оценка уровня и 

качества знаний учащихся по ПДД и ОБЖ. 

Васильева Л.А., 

Чахина Е.В. 

Копалина Е.М. 

        + 

 

Статистический отчёт 

 

  



6 раздел. План работы библиотеки (ответственный за исполнение раздела – Кузнецова С. В.) 
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Прием поступивших учебников (оформление 

накладных, регистрация в книге суммарного 

учета, штемпелевание, оформление карточки, 

расстановка книжного фонда и оформление 

библиотеки 

 

Кузнецова С.В. 

+        + + Отметка о выполнении 

Составление, отчётных документов, диагностика 

уровня обеспеченности обучающихся 

учебниками, оформление читательских 

формуляров, перерегистрация читателей, обмен 

недостающими учебниками по ОУ города, 

выдача учебников, замена старых указателей на 

новые, расстановка книжного фонда 

 

Кузнецова С.В. 

+          100% обеспеченность 

учебниками 

Создание и поддержание комфортных условий 

для работы читателей 

 

Кузнецова С.В. 

+ +
 

+
 

+
 

+
 

+
 

+
 

+
 

+
  Комфортные условия 

для работы читателей 

Посещение семинаров и ВКС для работников 

библиотек, повышение квалификации 

Кузнецова С.В. 

+ + + + + + + + +  Самообразование 

Книжные выставки: 

к празднику «День знаний», 

к 150-летию со дня рождения русского 

писателя Куприна А.И. (1870-1938), 

к 125-летию со дня рождения русского поэта 

Есенина С.А. (1895-1925),  

к 85-летию со дня рождения советского 

писателя Лиханова А.А. (1935) 

Кузнецова С.В. 

+ +         Отметка о проведении 
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Книжные выставки:  

к 200-летию со дня рождения русского поэта 

Афанасия Афанасьевича Фета (1820-1892), 

к 100-летию со дня рождения итальянского 

детского писателя, сказочника и журналиста. 

Джанни Родари, 

к 140-летию со дня рождения русского поэта 

Саши Черного (1880-1932) 

Кузнецова С.В. 

 +         Отметка о выполнение 

Знакомство с библиотекой (1-е классы) 

Кузнецова С.В. 

 +         Отметка о выполнении 

Списание и утилизация литературы 

Кузнецова С.В. 

 +         Акт 

«Сказки солнечного Рима» литературная игра 

по книгам Д.Родари (2-4 классы) 

Кузнецова С.В. 

 +         Отметка о проведении 

Книжные выставки:  

к 140-летию со дня рождения русского поэта 

Блока А.А. (1880-1921), 

к 185-летию со дня рождения американского 

писателя Марка Твена. (1835-1910) 

Кузнецова С.В. 

  +        Отметка о проведении 

Конкурс «Открытка Деду Морозу» к дню 

рождения Деда Мороза 18 ноября 

Кузнецова С.В. 

  +        Отметка о проведении 
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Книжные выставки:  

к 200-летию со дня рождения русского поэта 

лирика Афанасия Фета (1820-1892), 

к 185-летию со дня рождения американского 

писателя Марка Твена. (1835-1910) 

Кузнецова С.В. 

   +       Отметка о проведении 

«Детство начинается с маминой улыбки»-

урок доброты (1-2 классы) 

Кузнецова С.В 

  +        Отметка о проведении 

«Виртуальное экологическое путешествие по 

Байкалу» (4,8 классы) 

Кузнецова С.В. 

  +        Отметка о проведении 

Отчет по инвентаризации учебных фондов Кузнецова С.В. 

  +        Отчет 

Рейд по проверке учебников Кузнецова С.В. 
   +       Информация 

Сбор 1 частей и выдача вторых частей  

учебников 

Кузнецова С.В. 
   +       

Список учебников на 

2019-2020 учебный год 

«Сказки дедушки Мороза»-игра-викторина 1-

2 классы 

Кузнецова С.В. 

   +       Отметка о проведении 

«Зимнее настроение» развлекательная 

программа для 2-4 классов 

Кузнецова С.В. 
   +       Заявка на учебники 
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Подбор учебников на 2021-2022 годы, заказ, 

согласование, оформление приложений к 

контрактам по издательствам 

Кузнецова С.В., 

Олексюк Н.В., 

Трубина А.В., 

руководители кафедр 

   + + +     
Список учебников на 

2021-2022 учебный год 

Книжные выставки:  

к 110-летию со дня рождения   советского 

писателя Анатолия Рыбакова (1911-1998), 

к 185-летию со дня рождения русского 

писателя, журналиста Салтыкова-Щедрина 

М.Е.  (1826-1889) 

Кузнецова С.В. 

    +      Отметка о проведении 

Книжная выставка «Книги-юбиляры 2021 

года» 

Кузнецова С.В. 
    +      Отметка о проведении 

Выставка книг «Читаем о любви» к Дню 

влюбленных 14 февраля 

Кузнецова С.В. 

     +     Отметка о проведении 

Акция по дарению книг в библиотеку к  

международному дню дарения книг – 14 

февраля 

Кузнецова С.В. 

     +     Отметка о проведении 

Оформление  документации подаренных 

книг 

Кузнецова С.В. 

      +    Акты 

Час поэзии «Капели звонкие стихов» –

выразительное чтение стихов детских поэтов, 

к празднику всемирного дня поэзии (1-4 

классы) 

Кузнецова С.В. 

      +    Отметка о проведении 
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«Безопасный интернет» - литературный час 

(2 классы) 

Кузнецова С.В. 

      +    Отметка о проведении 

«Структура книги» - беседа (2-3 классы) Кузнецова С.В. 

     +     Отметка о проведении 

«Первые в космосе» - познавательная игра  

(3-4 классы) 

Кузнецова С.В. 

       +   Отметка о проведении 

«Уникальные природные объекты» - игра-

викторина (3-7 классы) 

Кузнецова С.В. 

       +   Отметка о проведении 

«Что такое Арктика» - игра (5-7 классы) Кузнецова С.В. 

      +    Отметка о проведении 

«Потомки Пушкина в Архангельске» -

познавательный час (5-9 классов) 

Кузнецова С.В. 

       +   Отметка о проведении 

Викторина «Подвиг твой бессмертен»  

(3-4 классы) 

Кузнецова С.В. 

        +  Отметка о проведении 
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«Несчастный случай» Туричин  И.А.  

(1 классы) 

Кузнецова С.В. 

        +  Отметка о проведении 

«Помните их имена» о героях северянах ВО 

войны (6-9 классы) 

Кузнецова С.В. 

        +   

Книжная выставка «Детям о войне» Кузнецова С.В. 

        +   

Прием учебников. Работа с должниками. 

Отчеты о поставке учебников. Прогноз 

наличия учебников на 2021-2022 учебный 

год. Списание учебной литературы. 

Кузнецова С.В. 

        + + 
Информация,  

отчет, акты 

 

 

7 раздел. План работы логопедического пункта (ответственный за исполнение раздела – Клим И. Г.) 

 

Мероприятия Ответственные Сроки Итог 
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Составление логопедических представлений для 

ПМПК на учащихся 2 - 4 классов 

 

Клим И.Г. +               +   
Логопедические 

представления 

Обследование устной речи обучающихся 1 - х 

классов. Работа с медицинскими картами 

 

Клим И Г. +            +       
Журнал, протоколы 

обследования 



Мероприятия Ответственные Сроки Итог 
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Углубленное обследование обучающихся 1 - 4 

классов, зачисленных на логопедические 

занятия, заполнение речевых карт 

Клим И.Г., 

родители, учителя  

1 - 4 классов 

+               +    Речевые карты 

 

Комплектование речевых групп 

 

Клим И.Г. +                   Расписание 

Систематические занятия с детьми в группах и 

индивидуально 
Клим И.Г. + + + + + + + + +   Журнал 

Индивидуальные беседы - консультации с 

учителями 1 - х классов по заключению ПМПК 
Клим И.Г. +                   Консультации 

Индивидуальные беседы - консультации с 

учителями 2 - 4 классов по обследованию 

письменной речи обучающихся  

Клим И.Г. +               +   Консультации 

Посещение уроков у учителей начальных 

классов 

 

Клим И.Г.  +  +  +  +    Консультации 

Участие в  МО учителей - логопедов Клим И.Г. 

 

По отдельному плану  

   

Сертификат 

Консультации для (при зачислении в речевые 

группы, по необходимости) 
Клим И.Г. +  + +   +  +  +  +  + +    Отметка о выполнении 

Открытые логопедические занятия для 

родителей 
Клим И.Г.   +            +     Конспект 

Посещение родительских собраний 
Клим И.Г.,  

классные руководители 
+                +   Протокол 
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Посещение семинаров для учителей - логопедов Клим И.Г. 

  

По плану Центра «Леда»  

  

Отметка о выполнении 

Посещение занятий учителей- логопедов МБОУ, 

МБДОУ 
Клим И Г.    +        +       Отметка о выполнении 

Участие в работе ПМПк Клим И.Г. + + + + + + + + +   Отметка о выполнении 

Консультации детей у врачей - специалистов  Клим И Г. По необходимости   
Справки, заключения, 

рекомендации 

Участие в вебинарах по логопедии Клим И.Г.    +     +         Сертификат 

 

 

8 раздел. Тематика педагогических советов на 2020–2021 учебный год (ответственный за исполнение раздела – Трубина А. В.) 
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Педагогический совет «Гимназия и семья: 

взаимодействие, взаимопонимание, 

сотрудничество» 

Администрация       +    Протокол 

 


